
INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO E UTILIZAÇÃO DO SAIP 
 
O formulário está dividido em dois grupos, um destinado a registrar e identificar a solicitação do munícipe e outro para 
preenchimento dos dados de caracterização do local e respectiva análise preliminar. Apesar de seus campos serem auto-
explicativos, esta instrução se faz necessária para que seu preenchimento seja padronizado e para destacar informações 
relevantes ao atendimento à solicitação. 
 
SOLICITAÇÃO: Área a ser preenchida pelo servidor da Praça de Atendimento, após identificar claramente que a solicitação é 
para ampliação da rede de iluminação pública, ou seja, que no local não há braço e luminária instalados em poste existente ou 
não: 
 

Solicitação Nº 

Número seqüencial, gerado em cada Subprefeitura, para a identificação exclusiva da SAIP, cuja estrutura é a 
seguinte: 

Sigla da Subprefeitura Ano da Solicitação 
XX / 9999 / AA 

 
Número  de  4 dígitos,  seqüencial,  gerado  exclusivamente  
para o SAIP  em cada Subprefeitura e reiniciado a cada ano 

Solicitante Nome do munícipe ou entidade solicitanteo. 

Telefone Número para contato com o solicitante (importante para a obtenção de esclarecimentos complementares 
caso necessário). 

Logradouro 

Identificação clara do local que necessita do(s) novo(s) ponto(s) de iluminação, não sendo necessariamente 
o endereço do munícipe. Deverá conter o tipo (R., Av., Praça, etc) e o nome do logradouro. Nos casos de 
vias sem nome ou identificados apenas com letras ou números, deverão ser indicadas as vias limites e o 
número do imóvel mais próximo nestas (Exemplo: Viela sem nome na Rua Tapajós na altura do nº 120). 

Bairro Nome do bairro do logradouro acima. 

Trecho sem 
Iluminação 

Delimitação clara do trecho sem iluminação, conforme os seguintes exemplos: 
− Número dos imóveis: entre o número 110 e 430; 
− Outras vias: entre a R. Alvarenga e Av.Pirapora; 
− Completa: Toda a extensão da via; 
− Praças ou outros logradouros especiais: Relacionar as vias limites ou de acesso. 

Referências / 
Observações 

Nome de vias de grande fluxo ou edificações conhecidas próximas ao local, e/ou qualquer dado 
complementar fornecido pelo solicitante que auxilie na identificação do local ou do motivo da solicitação. 

Atendente Nome do funcionário da Praça de Atendimento que registrou a solicitação. 
Data Data da abertura da SAIP. 
 
 
ANÁLISE PRELIMAR: Após o registro da solicitação esta deve ser encaminhada à Coordenadoria de Obras da Subprefeitura 
que avaliará o pedido, executará vistoria quando necessário, e preencherá esta parte do formulário com as características do 
local e com o resultado da análise, onde poderá indeferir o pedido ou encaminhá-lo ao ILUME para a seqüência do processo: 
 
Limites do 
Logradouro 

Nome das vias que limitam o início e término do logradouro da solicitação ou das vias do entorno no caso 
de praças ou similares. 

Pág. Guia Página e coordenadas do local utilizando como referência o Guia Mapograf. 

Logradouro 
Legalizado 

Indicar se o logradouro é oficial na PMSP. No caso afirmativo informar o Codlog e respectivo decreto de 
oficialização e quando negativo o pedido deverá ser indeferido, podendo ainda ser indicada a situação 
deste quanto ao processo de legalização. 

Em Área de 
Mananciais 

Indicar quando o local solicitado pertence a área de preservação de mananciais e em caso afirmativo o 
pedido deverá ser indeferido, exceto para as situações definidas pelo DUSM, em que é permitida a 
ocupação e instalação de infra-estruturas. 

Infra-estrutura / 
Urbanização 
OK 

Indicar se o local já possui infra-estrutura adequada a receber a instalação de iluminação pública, como 
arruamento, guia, sarjeta e delimitação de calçadas. Enquanto não contar com a urbanização adequada o 
pedido deverá ser indeferido. 

Trecho 
Solicitado 

Caracterização física do local, indicando a numeração dos imóveis que limitam o trecho, extensão sem 
iluminação e largura média da via, necessária para a definição do tipo de iluminação a ser instalada. 

Há Postes 
Instalados? Informar se há postes já instalados no trecho solicitado e suas características. 


